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Положение
о приемной комиссии ГБПОУ «СОУОР» 
1. Общие положения

1.1. Приемная комиссия ГБПОУ «СОУОР» (далее – «техникума») создается для подготовки и проведения приема абитуриентов в техникум.

Приемная комиссия создается для  выполнения следующей деятельности:

         - приема документов от лиц,  поступающих в техникум;

         - подготовки и проведения вступительных испытаний;

         - оценки путем суммирования результатов выступления на соревнованиях и результата собеседования по физической культуре по стобалльной шкале;

         -  организации зачисления в техникум.

В приемную комиссию входят экзаменационные комиссии, которые создаются для  проведения вступительных испытаний, а также апелляционная комиссия, которая создается для рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний.

1.2.  В своей деятельности приемная и экзаменационные  комиссии руководствуются следующими нормативными документами и локальными актами:

· Федеральным законом от 29.12.2012 года №273-ФЗ «Об образовании в РФ».
· Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ от 14.06.2013 г. №464.
· Приказом Министерства образования и науки РФ от 23.01.2014 №36, «Об утверждении Порядка приема  на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования» (с изменениями от 11.12.2015 г. №1456).
· Минпросвещения России от 26.03.2019 №131
"О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 января 2014 г. №36

· Приказ Минспорта России от 27.12.2013 г. №1125 «Об утверждении особенностей организации и осуществления образовательной, тренировочной и методической деятельности в области физической культуры и спорта».
· Уставом техникума.
· Порядком приема в техникум на текущий год.


1.3. Приемная комиссия создается приказом директора, в котором определяется ее персональный состав, в т.ч. председатель, заместитель председателя и ответственный секретарь. 

Председателем приемной комиссии является директор техникума.

Срок полномочий приемной комиссии - один год. Приемная комиссия начинает работу не позже 1 марта.

Председатель руководит деятельностью приемной комиссии, определяет обязанности членов приемной комиссии, несет ответственность за выполнение контрольных цифр приема, соблюдение законодательства и нормативных правовых документов в области образования.

 Ответственный секретарь приемной комиссии назначается из числа руководящих и педагогических сотрудников техникума. 
  В состав приемной комиссии могут включаться представители учредителя техникума, органов местного самоуправления, представители спортивных федераций, иных организаций, для которых ведется подготовка специалистов в техникуме. 

1.4. Экзаменационные и апелляционная комиссии формируются из числа квалифицированных педагогических работников техникума.

В состав экзаменационной комиссии могут включаться педагогические работники, старшие тренеры и тренеры-преподаватели по видам спорта, инструкторы-методисты других организаций.

В качестве независимых экспертов для работы в апелляционной комиссии могут включаться представители учредителя техникума, органов управления образованием Саратовской области, педагогические работники других учреждений.

1.5. Экзаменационные комиссии формируются не позднее 1 мая по приказу директора, в котором определяется персональный состав комиссии, назначаются их председатели и заместители председателей.

1.6. Апелляционная комиссия создается на период вступительных испытаний приказом директора, в котором определяется персональный состав апелляционной комиссии, назначаются ее председатель и заместитель председателя.

2.  Подготовка к проведению приема в техникум
         2.1. До начала приема в техникум оформляется информационный стенд приемной комиссии, на котором размещаются материалы согласно их перечню в пункте 18 Приказа Министерства образования и науки РФ от 23.01.2014 №36, «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования» (с изменениями приказ Минпросвещения России от 26.03.2019 №131).
2.2.  Организация приема граждан на конкурсной основе по результатам вступительных испытаний, в том числе организация проведения собеседования по результатам выступлений абитуриентов в спортивных соревнованиях, для обучения по освоению основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования, осуществляется приемной комиссией техникума (далее - «приемная комиссия»).
3.  Организация приема документов
3.1. Для поступления в техникум абитуриент подает заявление о приеме и необходимые документы. Подача заявлений и документы фиксируются в регистрационном журнале. На абитуриента заводится личное дело. Абитуриенту выдается расписка о приеме документов.

3.2. Техникум обязан знакомить абитуриента, его родителей (законных представителей) и тренера-преподавателя с уставом техникума, лицензией на правоведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, правилами приема.

Техникум представляет абитуриенту, его родителям (законным представителям) и тренеру-преподавателю возможность ознакомиться с содержанием основных профессиональных образовательных программ, а также другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии.

Училище обеспечивает абитуриенту квалифицированную консультацию по всем вопросам, связанным с подачей заявления о приеме и документов. Если при подаче заявления абитуриент представляет копию документа об образовании, то он должен быть ознакомлен с датой представления оригинала документа об образовании (для зачисления).
3.3. Работающим абитуриентам выдается справка о допуске к вступительным испытаниям (для оформления отпуска по месту работы).

3.4. В период приема документов приемная комиссия ежедневно информирует поступающих о количестве поданных заявлений, организует функционирование справочных телефонных линий для ответов на вопросы поступающих. Информация о количестве поданных заявлений помещается на стенде приемной комиссии.

3.5. Абитуриенты информируются о сроке начала вступительных испытаний и сроке объявления расписания вступительных испытаний.

3.6. При зачете результатов единых государственных испытаний или вступительных испытаний в другое образовательное учреждение среднего или высшего профессионального образования в личное дело абитуриента помещается соответствующий документ (справка, сертификат), а в экзаменационном листе абитуриента делается соответствующая запись.

4. Организация вступительных испытаний (собеседования) и зачисление

4.1. Для проведения вступительных испытаний формируются экзаменационные группы абитуриентов.

4.2 Расписание вступительных испытаний утверждается председателем приемной комиссии и доводится до сведения абитуриентов (помещается на информационном стенде приемной комиссии и на сайте техникума) не позднее, чем за 10 дней.

4.3.  В расписании проведения вступительных испытаний и собеседования указывается:
- форма проведения;

- дата, время и место проведения вступительных испытаний и собеседования;

- дата, время и место объявления результатов вступительных испытаний и 
  собеседования.

4.4 Оценка за вступительное испытание ставится в соответствии с принятой техникумом системой баллов и удостоверяется подписями двух экзаменаторов.
4.5. Результат собеседования по физической культуре оценивается в баллах, соответствующих выступлениям в спортивных соревнованиях.

4.6. Техникум объявляет результаты вступительного испытания в форме списка, включающего всех сдававших данное вступительное испытание, для обеспечения возможности абитуриенту ознакомиться не только со своим результатом, но и получить информацию об общих результатах сдачи вступительного испытания.

4.7. Лица, опоздавшие на вступительные испытания, допускаются к сдаче вступительных испытаний только с разрешения ответственного секретаря приемной комиссии.

4.8. Абитуриенты, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине, подтвержденной документально, допускаются к сдаче пропущенных вступительных испытаний в параллельных группах или индивидуально по разрешению председателя (заместителя председателя, ответственного секретаря) приемной комиссии в пределах установленных сроков проведения вступительных испытаний.

4.9. Абитуриенты, не явившиеся на вступительные испытания без уважительных причин, получившие наименьшее количество баллов, а также забравшие документы по собственному желанию в период проведения вступительных испытаний, к дальнейшим испытаниям не допускаются и не участвуют в конкурсе.

Абитуриенты, забравшие документы по собственному желанию после окончания вступительных испытаний до подведения итогов конкурса, в конкурсе не участвуют.

4.10. Повторная сдача вступительного испытания не допускается.
4.11. Рассмотрение апелляций по результатам вступительных испытаний осуществляется следующим образом.

· Апелляцией является аргументированное письменное заявление абитуриента о нарушении процедуры проведения вступительного испытания, приведшем к снижению баллов, или об ошибочности, по мнению абитуриента, баллов, выставленных за вступительное испытание.

· Прием апелляций осуществляется в день объявления результатов вступительного испытания. Объявление результатов вступительного испытания должно проводиться с учетом обеспечения времени на подачу апелляций.

· Апелляции принимаются только от абитуриентов лично.

· Рассмотрение апелляций осуществляется в день их подачи или на следующий день. При подаче апелляции абитуриенту сообщается время и место рассмотрения апелляции.

· Абитуриент имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. С несовершеннолетним абитуриентом (до 18 лет) имеет право присутствовать один из родителей (законных представителей). Дополнительный опрос абитуриентов при рассмотрении апелляций не допускается.

· При подаче апелляции, а также в случае присутствия при рассмотрении апелляции абитуриент должен иметь документ, удостоверяющий его личность.

· После рассмотрения апелляции выносится окончательное решение апелляционной комиссии о баллах за вступительное испытание. При необходимости вносится соответствующее изменение количества баллов в экзаменационную ведомость и экзаменационный лист абитуриента.

· При возникновении разногласий в апелляционной комиссии по поводу количества баллов проводится голосование, итоги которого утверждается большинством голосов. Результаты голосования членов апелляционной комиссии являются окончательными и пересмотру не подлежат.
· Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, с которым знакомят абитуриента. Протокол решения апелляционной комиссии хранится в личном деле абитуриента.

4.12. По окончании вступительных испытаний определяется список лиц, которые могут быть зачислены в состав студентов по результатам сдачи вступительных испытаний. При этом в первую очередь формируется список лиц, имеющих право на внеконкурсное зачисление; затем осуществляется проведение конкурса среди остальных абитуриентов, успешно сдавших вступительные испытания.

Список лиц, которые могут быть зачислены в состав студентов по результатам сдачи вступительных испытаний, формируется на заседании приемной комиссии, оформляется как приложение к протоколу решения приемной комиссии и помещается на информационном стенде приемной комиссии и на сайте техникума.

4.13. На основании сформированного списка лиц, которые могут быть зачислены в состав студентов по результатам сдачи вступительных испытаний, в соответствии с представленными оригиналами документов об образовании, директором издается приказ о зачислении в состав студентов, который доводится до сведения абитуриентов.

4.14. При приеме с оплатой стоимости обучения заключается договор между техникумом и физическим (юридическим) лицом. Зачисление на места с оплатой стоимости обучения осуществляется после заключения договоров.
4.15. Лицам, зачисленным в состав студентов, выдаются справки для представления в оконченные ими общеобразовательные учреждения, а также для оформления увольнения с работы в связи с поступлением в училище.

5. Документация, используемая при приеме в техникум
5.1. Для проведения приема в техникум готовится следующая документация:

· бланки заявлений о приеме в техникум (Приложение А);

· регистрационный журнал (Приложение Б);

· бланки конкурсной карты абитуриента для очной формы обучения (Приложение Г);

· папки для формирования личных дел абитуриентов и бланки титульных листов

            личных дел (Приложение Д);

· бланки расписок о приеме документов (Приложение Е);

· бланки справок о допуске к вступительным испытаниям (Приложение Ж);

· бланки экзаменационных листов (Приложение З);

· бланки договоров между техникумом и юридическим или физическим лицом при 
            приеме с оплатой стоимости обучения (Приложение К).
Все документы должны содержать штамп техникума и подписи ответственных работников приемной комиссии. Документы, выдаваемые абитуриенту, скрепляются печатью техникума.

5.2. Регистрационные журналы, личные дела незачисленных абитуриентов хранятся как документы строгой отчетности в течение 1 года.

5.3. В личном деле абитуриента хранятся все сданные им документы, копия расписки о приеме документов с подписью абитуриента и материалы сдачи вступительных испытаний.  
После зачисления личные дела зачисленных в состав студентов передаются в учебную часть техникума для формирования личных дел студентов.

5.4. Экзаменационная ведомость представляет собой документ для заполнения сведений о сдачи вступительных испытаний группой абитуриентов. Она заполняется отдельно на каждое вступительное испытание на каждую группу.

В случае неявки абитуриента на вступительные испытания в графе, предназначенной для записи оценки, указывается «неявка».

Экзаменационные ведомости хранятся в течение 1 года.

